UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VAN KHE Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 11A/QD-THCSVK Ha Pong, ngay 07 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché nang bac lwong trwéc thoi han ddi véi can b,
vién chirc 1ap thanh tich xuit sic trong thue hién nhiém vu ciia trueong
THCS Vian Khé nam 2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS VAN KHE

Can cir Piéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc ph5 thong va
truong pho thong co nhiéu cdp hoc ban hanh kem theo Thong tw so 32/2020/TT-
BGDDPT ngay 15/9/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao;

Can cir Thong tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia Bé Ngi vu
hwéng dan thiee hién ché do nang bdc lwong thwong xuyén va ndng lirong truoc
thoi han doi véi can bé, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu s6
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B6 Néi vu sira doi bo sung ché do nang
bdc lwong thuwong xuyén, ndng bdc lwong triede thoi han va ché dé phu cdp tham
nién vuot khung doi véi can b, cong chire, vién chire va nguoi lao dong;

Can cit vin bdan hop nhat s6 02/VBHN-BNV ngay 02/5/2022 ciia Bé Nji
vu ban hanh Théng tw hwéng dan thwc hién ché do nding bdc lwong thuong
xuyén va ndng bdac lwong triede thoi han doi voi can b, cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong;

Can cu Quyét dinh s6 21/2017/0D-UBND ngay 05/6/2017 ciia UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh nang bdc lwong trudc thoi han do

Ip thanh tich xudt sdc trong thiee hién nhiém vu déi véi can b, cong chic, vien
chirc va ngueoi lao déng trong cdc co quan, don vi thudc thanh pho Ha NG,

Can cik Quyé't‘d‘_inh s6 25/2021/0D-UBND ngdy 19/11/2021 ciia UBND
thanh pho Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc bo may, bién
ché, can bj, cong chire, vién chire, nguoi lao dong trong t6 chirc hanh chinh,

don vi sir nghiép cong ldp, doanh nghiép c¢é von nha mede thudc tham quyén
qudn 1y ciia UBND thanh phé Ha Néi;

Can cit Quyét dinh s6 11 45/OD-UBND ngay 11/11/2025 cua UBND
phuwong Ha Dong ban hanh quy ché ndng bdc lwong trieée thoi han do Idp thanh
tich xudt sdc trong thwc hién nhiém vu doi véi can bo, cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong trén dia ban phuwong Ha Pong;

Xét dé nghi cua bo phan Ké todn va bé phdan Chuyén mon,;
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac luong

thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han d6i voi can bo, vién chirc 1ap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu cia truong THCS Vian Khé.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bd quan 1y, ké toan va toan thé vién chirc, nhan vién trong don
vi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 3 (dé thuc hién), =
- Luu: VT.

Nguyén Thi Huong



QUY CHE
Nang bac lwong thuong xuyén va nang bac lwong trudc thoi han do 1ap
thanh tich xut sic trong thuc hién nhiém vu déi véi vién chirc va ngudi lao
dong truwong THCS Vian Khé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 114 /QD-THCSVK ngay 07 /01/2026 ciia
truong TCS Van Khé)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc ning bac luong trude thoi han do 1ap thanh
tich xuit sic trong thuc hién nhiém vu dbi voi vién chtc lam viéce tai truong
THCS Van Khé.

2. Poi twong ap dung

Can bo, vién chtc xép luong theo bang luong chuyén mon, nghiép vu,
thtra hanh phuc vy, lam viéc tai truong THCS Van Khé.

Piéu 2. Nguyén tic ap dung

1. Bao dam tinh chinh xé4c, cong bang, dan chu, cong khai, kip thoi, ding

quy trinh, thAm quyén theo quy dinh;

2. Viéc nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhi¢m vy phai can ctr vao thanh tich dat dugc ctua vién chirc va nguoi
lao dong. Thanh tich da duoc tinh dé xét nang bac luong trudc thoi han 1an nay
thi khong duogc tinh dé nang bac luong trudce thoi han lan sau;

3. Khong thyc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuit sic trong thuc hién nhi¢m vuy;

4. Ca mdi 10 ngudi trong danh sach tra luong (khong tinh sé du ra duéi
10 nguoi sau khi ldy tong sb ngudi trong danh sach tra lwong cia co quan, don
vi chia cho 10), co quan, don vi dugc xac dinh c6 01 nguoi dugce nang bac luong
trude thot han do 18p thanh tich xuat sic. Néu co quan, don vi khong thuc hién
hét s6 ngudi trong ty 1& dugc nang bac luong trude thoi han cia nam xét nang
bac luong trudce thot han thi khong duogce tinh vao ty 1€ nang bac luong trude thoi
han do 14p thanh tich xudt sic clia cac nam sau.

5. Trudng hop vién chirc va ngudi lao dong vira thudc dbi turong duge xét
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém
vy, vira c6 thong bao nghi huu, thi dugc chon mot trong hai ché o nang bac
luong trude thoi han.



Chuwong I1
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, CHE PO NANG BAC LUONG TRUOC
THOI HAN DO LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THU'C HIEN
NHIEM VU

Piéu 3. Tiéu chuin, diéu kién

1. Vién chirc va ngudi lao dong duoc cap c6 tham quyén danh gia tir mic

hoan thanh nhi€ém vu tr& 1€n va khong vi pham ky luat mot trong cac hinh
thire khién trach, canh cdo, giang chirc, cach chiic trong thoi gian giit bac luong,
thi dugc xét dé nang bac luong trude thdi han do lap thanh tich xuat sic trong
thuc hién nhiém vu;

2. Vién chtic va nguoi lao dong lap thanh tich xuat sac trong thyc hién
nhiém vu da dugc cip c6 thim quyén quyét dinh cong nhan bang van ban, chua
xép vao bac luong cudi cung trong ngach hodc trong hang chirc danh nghé
nghiép va tinh dén ngay 31 thang 12 ciia nim xét nang bac lwong trudc thoi han
con thiéu tir 12 thang tré xudng dé duoc nang bac luong thudng xuyén thi dugc
x€t nang mot bac luong trude thoi han tdi da 1a 12 thang;

Picu 4. Chi tiéu xét nang bac lwong truéc thoi han do 1ap thanh tich
xuit sic trong thwe hién nhiém vu

1. Chi tiéu can bd, cong chirc, vién chirc va nguodi lao dong dugc nang bac
luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhi¢m vy, khong
vuot qua 10% tong s6 can bo, cong chire, vién chirc va lao dong hop dong trong
danh sach tra luong ctia co quan, don vi tinh dén ngay 31 thang 12 ctia ndm xét
nang bac luong trude thoi han cua co quan, don vi;

2. Céach tinh ty 1€ dugc nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich
xuat siac: Thuc hién theo diing quy dinh tai Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay
31/7/2013 cua BO Noi vu huong dan thuc hién ché d6 nang bac luong thuong
xuyén va nang bac luong trudc thoi han doi véi can bg, cong chire, vién chirc va
ngudi lao dong; Thong tu sb 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo Noi vu
stra doi, bo sung ché do nang bac lwong thuong xuyén, nang bac luong trudc
thoi han va ché do phu cép tham nién vuot khung ddi vai can bo, cong churec,
vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 5. Thoi gian, cap d thanh tich dwec niang bic lwong trude thoi
han do 1ap thanh tich xuit sic trong thue hién nhiém vu

1. Xéc dinh thoi diém c6 thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han
do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhi€ém vu:

a) Thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han duge xac dinh theo
thoi diém ban hanh Quyét dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi
gian 06 nam gan nhat ddi véi cac truong hop hudng luong chuyén vién (cao



dang) va tuong duong tré 1én hodc huong luong theo chic danh nghé nghiép
hang I1I tr& 1én va 04 nam gan nhat ddi véi cac truong hop hudng luong can su
va twong duong, luvong nhan vién thtra hanh phuc vu hoac hudéng luong theo
chie danh nghé nghiép hang IV trd xubng, tinh dén ngay 31 thang 12 cua nim
xét nang bac luong trude thoi han;

b) Truong hop da dugc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich
Xuét sic trong thuc hién nhiém vu thi tat ca céc thanh tich dat duoc trudce ngay
c6 Quyét dinh nang bac luong trudc thoi han trong khoang thoi gian (06 nam va
04 nam) thi khéng dugce tinh dé xét ning bac luong trude thoi han cho lan sau;

2. Nang bac luong trudce thoi han 12 thang ddi véi can bo, cong chtrec,
vién chtrc va nguoi lao dong hudng luong chuyén vién, chuyén vién (cao dang)
va tuong duong tro 1én hodc hudng lwong theo chitc danh nghé nghiép hang 111
tré 1én; 08 thang d6i voi vién chic va ngudi lao dong hudng luong can sy va
tuong duong, luong nhan vién thira hanh phuc vu hoac hudng luong theo chirc
danh nghé nghiép hang IV tro xudng, dat mot trong cac hinh thic khen thuong
sau:

a) Huan chuong cac hang;

b) Danh hiéu Anh hung Lao dong; Giai thuéng H5 Chi Minh, Giai thuong

Nha nudc;

¢) Bang khen ctia Tha tuéng Chinh phu; Bang khen cta Thanh uy; Béng
khen cta Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phé; Bang khen
cua cac B9, ban, nganh, doan thé Trung uong;

d) Cac danh hi€u: Nha gido nhan dan,

d) Chién si thi dua toan quéc; Chién si thi dua cép B9, nganh, doan thé

Trung uong; Chién si thi dua cap Thanh phé;

e) Co dé tai khoa hoc hodc sang kién kinh nghi¢m, cai tién k¥ thuat duoc
cap Bang Lao dong sang tao cuia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam;

3. Nang bac luong trudc thoi han 06 thang ddi véi can bo, cong chec,
vién chirc va ngudi lao dong huong luong chuyén vién, chuyén vién (cao dang)
va tuong duong tro 1én hodc hudng lwong theo chitc danh nghé nghiép hang 111
tré 1én; 04 thang d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong hudng
lvong can su va tuong duong, lvong nhan vién thira hanh phuc vu hoac hudng
luong theo churc danh nghé nghi¢p hang IV, dat mdt trong cac hinh thic khen
thudng sau:

a) Chién si thi dua co s;

b) Danh hiéu "Nguoi tdt, viéc tot tiéu biéu" cdp Thanh phd;

Pi¢u 6. Uu tién trong xét nang bic lwong truwde thoi han do 1ap thanh
tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu



1. Trong dot xét nang bac lwong trude thdi han co s6 nguoi du tiéu chuin

nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xut sac trong thyuc hién nhiém

vu nhiéu hon ty 1¢ theo quy dinh, thi wu tién nhitng ngudi c6 thanh tich khen

thuong cao;

2. Trudng hop cé tir 02 ngudi trd 1én dat tiéu chuin ngang nhau nhung

khong du chi tiéu dé nang bac lwong trudc thoi han cho tat ca, thi wu tién theo

thr tu sau:

Thir ty
wu tién

Noi dung wu tién

Ghi chu
(B0 sung, diéu
chinh)

Ngudi c6 s6 nim cong tac nhiéu hon, chwa
dwoc nang lwong truéc thoi han 1an nao

(Tac 14 trong sé nhiing nguoi cing thanh tich
ngang nhau, chon 01 nguoi c6 s6 nim cong tac
nhiéu nhit so véi tat ca nhitng nguoi con lai. Néu
cung diéu kién thi chon theo thtr tu wu tién giéng
cl, ¢2, c3, c4, ....c8. Néu khong c6 thi khong
chon dén nhiing nguoi tiép theo, ma chuyén sang
uu tién b)

Nguoi c6 tudél doi cao, néu khong dugc nang
lwong trudce thot han 1an nay thi khong con diéu
kién dé€ nang luong trude thoi han lan sau

- Chi uu tién xét cho ngudi khong du diéu kién
duoc nang luong trude thoi han do nghi huu. Néu
khong ¢, chuyén xudng uu tién 3

Néu cung diéu kién thi chon theo thir ty uu tién
gidng cl, ¢2, ¢3, c4, ....c8

Nhitng nguoi chwa dwge ning luwong truwéce
han ldn nao

c.1

Nhitng nguoi da duge xét trong ky nang luong
lan trudce nhung chua duogc do thura chi tiéu, néu
tiép tuc khong nang luong 1an nay thi thanh tich
s€ b1 qua han

c.2

Nhitng nguoi c6 thanh tich nhung néu khong
nang 1an nay s& bi qué han

c.3

Lan luot nhitng ngudi c6 s6 ndm cong tac nhiéu
hon. Néu thoi gian cong tdc bang nhau thi chuyén




sang muc uu tién c4

c.4 Chon ngudi c6 nhiéu thanh tich hon (So sanh
danh hiéu cao nhat v&i nhau, néu danh hiéu
ngang nhau xét thém cac thanh tich thip hon
gom: s 1an dat CSTP—Gidy khen khac ctia ban
nganh, doan thé cua TP, quan/huyén,
xd/phuong...— GV, NV truc tiép di thi » GV
c¢6 nhiéu HSG hon...)

c.5 C6 thanh tich trude

c.6 Ngudi c6 tudi doi cao hon
c.7 Chon nguoi khong gitr chirc vu 1anh dao
c.8 Chon nguoi 1a nir

Nguwoi da dwge nang lwong trudc thoi han

Nguoi c¢6 s6 1an duoc nang lwong trude thoi han
d. it hon. Néu c6 so lan nang luong trudc thoi han
béng nhau thi chon theo cac thur tu cl, ¢2, ¢3, ¢4,
....c8

Chuong 111

QUY TRINH, HO SO, THU TUC VA TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 7. Quy trinh, ho so, thii tuc

1. Hang quy (vao thang dau cua quy), ngudi cd tham quyén quyét dinh
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thyuc hién nhiém
vu d6i véi can bo, cong chtrc, vién chuc va nguoi lao dong:

a) Ra soat vién chirc va nguoi lao dong co thanh tich xuat sac dugc cap co
tham quyén cong nhan, dua diéu kién duoc nang bac luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vu ctia don vi;

b) Trao di, thong nhét v6i cap uy DPang, Hoi dong nang luong cing cap
lwa chon vién chirc va ngudi lao dong hop dong co du diéu kién nang bac luong
trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic, bao dam khong vuot qua ty 1& 10%
tong s vién chirc va ngudi lao dong trong danh sach tra luong ciia co quan, don
vi duge xac dinh theo quyét dinh cta cdp c6 thim quyén giao bién ché (c6 l1ap
bién ban cu thé);

c) Thong bao cong khai danh sach vién chirc va nguoi lao dong duogc xét
nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sac (trong thoi han 10 ngay
lam viéc);



d) Tiép thu, giai quyét vuéng mic lién quan dén viéc nang bac luong
trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vy déi véi vién
chtrc va ngudi lao dong trong co quan, don vi (néu c6).

2. Ho so' dé nghi nang bic lwong trwée théi han do lap thanh tich xuat
sic trong thwe hién nhiém vu déi véi trwong hop khong phai trinh cip cé
tham quyén quyét dinh:

a) Bién ban hop trao ddi, thong nhit giira 1anh dao don vi véi cép uy
Dang.

b) Danh sach vién chic va nguoi lao dong dugc nang bac luong trudc
tho1 han do lap thanh tich Xuét sic trong thyc hién nhiém vuy;

¢) Quyét dinh cong nhan (ting thuong) thanh tich xuat sic ciia cap co
tham quyén;

d) Quyét dinh nang bac luong gan nhat cia vién chirc va nguoi lao dong.

3. Ho so' dé nghi nang bic lwong trwéc thoi han do lap thanh tich xuit
sic trong thuc hién nhiém vu d6i véi trwong hop phai trinh cip c6 tham
quyén quyét dinh:

a) Theo quy dinh tai khoan 2 ctia Piéu nay;

b) To trinh cua co quan, don vi, trong d6 néu r0:

- S6 bién ché duoc giao;

- Tong sb vién chirc va nguoi lao dong (thudc dién nang bac lwong thuong
xuyén) c6 trong danh séch trd lvong ctia don vi;

- Tong sd nguoi du didu kién nang luong trude thdi han cua don vi tinh
dén ngay 31 thang 12 ctia nam trinh;

- S6 ngudi da duoc nang luong trude thoi han (cta ndm trinh);

- S6 nguoi dé nghi (dot nay).

Diéu 8. T6 chirc thue hién

1. Hiéu trudng trao ddi, thong nhat véi cap iy Pang dé quyét dinh xay
dung quy ché, thanh 1ap va to chirc Hoi dong xét nang bac luong trude thoi han
d6i voi vién chirc va nguoi lao dong tai don vi.

2. Phd bién Quy dinh nay dén toan thé vién chirc va ngudi lao dong thudce
quyén quan 1y duoc biét va nghiém chinh chap hanh. Quy dinh nay duogc thuc
hién ké tir ngay ky.

3. Nhitng nguoi du diéu kién xét nang luong trude thoi han phai 1am don
gui cho Hoi ddng thi dua qua ké toan truong trude 10 ngay so véi ngay hop xét
nang luong trudc thoi han dé theo ddi va to chirc thuc hién.

4. Niém yét cong khai danh sach nhitng nguoi duoc ning bac luong trude
thoi han tai co quan it nhét 1a 05 ngay lam viéc.



5. Tong hop danh sach vién chtrc duoc nang bac luong trude thoi han gui
vé UBND phuong Ha Pong tham dinh va quyét dinh.

Di¢u 9. Diéu khoén thi hanh

Quy ché nay thay thé quy ché da ban hanh, c6 thé dugc stra ddi, bo sung
hodc thay thé khi c6 van ban huéng dan cua co quan nha nudc cap trén vé linh
vuc nay./.
HIEU TRUONG

Nguyén Thi Huwong



