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UBND PHUONG HA DONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS VAN KHE Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 234/KH- THCSVK Ha Déng, ngay 09 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Céng tac ban tri nam hoce 2025- 2026

Can cu vao Phap 1énh sé 12/2003/PL- UBTVQH ngay 26/7/2003 cua Uy ban
thuong vu Qudc hoi vé vé sinh an toan thuc pham déi v6i truong c6 hoc sinh ban tru;
Can ot Quyét dinh sb 4400 /QD-UBND ctia UBND Thanh phé Ha Noi ngay

26/8/2025 v/v ban hanh khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2025-2026 dbi vai gido duc

mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh phd Ha Noi;

Cén ¢ vao quyén han va nhiém vu dugc quy dinh tai quy ché co quan;

Cin ¢t vao tinh hinh thuc té ctia truong THCS Van Khé;

Truong THCS Van Khé lap Ké hoach cong tac ban tri nam hoc 2025- 2026.

A.MUC PICH YEU CAU

- Viée t6 chire mé 16p ban tra nhim thyc hién muc tiéu gido duc toan dién, nang
cao chét luong gido duc, rén luyén cho hoc sinh tinh doc 1ap, tu chu, hinh thanh nhan

céach dao durc cho hoc sinh.
- Xay dung cho hoc sinh céch thire t6 chire, quan ly, dénh gia cac hoat dong giao

duc, cac hoat dong tap thé.

- Hinh thanh cho hoc sinh y thirc chip hanh t6 chire, ky luat. Dam bao dinh dudng
dé hoc sinh phat trién thé chat, tri tué. Gitp cha me hoc sinh yén tdm cdong tac.

B. NOI DUNG KE HOACH

I. Dac diém tinh hinh chung ciia nha truong nim hoc 2025- 2026

- Téng s6 16p: 49

- Téng s6 hoc sinh: 2313

- Tdng s6 hoc sinh dang ki &n bén tru: 350

- Hinh thire: Phu huynh hoc sinh tu nguyén dang ky lam don va dugc su dono y
phé duyét cia Ban giam hiéu nha truong.

- Téng sb can bd gido vién, nhén vién nha truong: 97

- Téng s6 1anh dao, gido vién, nhan vién tham gia cong tac ban tra: 13 nguoi

1. Thudn loi

- Nha trudng luén nhan duge su quan tam, ciia Dang uy-UBND Phuong Ha Dong

Ban dai dién cha me hoc sinh vé cong téc gido duc ctia nha truong.
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- Cde em hoc sinh déu cham ngoan, hoc gioi, phu huynh hoc sinh quan tam viéc
hoc tdp cia con em.

+Co bép dn & vi trf thudn tién, khang trang, dam bao VSATTP. Heé thong dun dién
sach sé.

+ C6 phong nghi trua cho hoc sinh, phong nghi nam riéng, nir riéng. Téng s6 la
07 phong. C6 déy du chan, chiéu, géi, quat, diéu hoa. C6 nhan vién y té truc 100%
trong thoi gian hoc sinh #@n, nghi trua tai truong.

- Ban gidm hi¢u ludn quan tam sat sao téi cong tac ban tri. Doi ngii gido vién tre,
nhiét tinh, ¢6 trach nhiém.

- Su tng hé cuia céc bac cha me hoc sinh trong cdng tac xa hoi hoa gido duc, dac
biét 1a cac bac cha me ¢ con la hoc sinh thudc dién ban trd ¢ ban tri nha truong.

- Pa s6 cac em hoc sinh thudc dién ban tri & nha truong déu ngoan, biét nghe 10i
thiy 6 gido va c6 y thirc tu 1p.

2. Kho khan

- Nha trudng chua c6 hé thong phong ngu ban tri riéng biét.

- Céac phong ban tra khong & cung 1 khu nén khé khan trong viée quan ly gio ngu
trua cua céac con.

I1. Nhiém vu

- Pam béao ché do #n diy du dinh dudng va dat di s6 calo can thiét cho hoc sinh
cdp THCS.

- Xay dung né nép an ngu, vé sinh dam bao strc khoe dé hoc sinh tham gia hoc tap
t6t.

- Bép in dam bao vé sinh an toan thuc phdm.Tang cuong dau tu co so vat cht ban
tra tao diéu kién thuan loi cho viéc thuc hién trén dat két qua tét, phat huy nang luc tu
phuc vu cua hoc sinh. (Khu vurc bép nau, khu vuc nha an, trang thiét bi ché bién thuc
pham.)

- Kiém tra cong tac vé sinh an toan thuc phém dinh ki va thuong xuyén

- Tang cuong quan ly kiém tra viéc cham séc stre khoe hoc sinh.

- Kiém duyét thuc don theo tudn, dam bao du dinh dudng cho hoc sinh va thue
pham an ctia hoc sinh da dang.

- Pam bao vé sinh khu ban trti ludn dugc sach s€, thoang mat.

- Céng khai tai chinh va thuc don véi PHHS.
-Ch géng nang cao uy tin, tao sy quan tdm cua phu huynh hoc sinh ddi véi nha
truong, cuing hd trg nha truong hoan thanh t6t cong tac chiam soc ban tra.
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- Cng ¢6 va phat huy tét cac nén nép ban tru.

1. Giai phap

1. Ning cao chit lwgng dgi ngii nhén vién ban tri ‘

- Phan cong cu thé cho tirng nhan vién ban tri. Néu rd trach nhiém va quyén han
cua tung nhan vién. (Nhan vién cham soc, bo phan gian tiép phuc vu ban tri)

- Nhén vién ban tr phai duge khdm strc khoé dinh ki hang nam theo Thong Eu
14/2013/TT- BYT ngay 6/5/2013 vé hudng din kham strc khoé, thuc hién hudng dan
Xét nghiém theo quy dinh. .

- Céc nhan vién chim soc ban tri khong dugc mic bén ngoai da bénh truyén
nhiém.

- Thue hién tét quy tic van hod tmg xir noi cong so.

2. Tang cudng CSVC phuc vu cho cong tic ban tra. \

* Kiém tra bd sung, mua sim méi nhiing d6 dung con thiéu hogc da hong dé dam
bao cho viéc cham séc ban trii tot nhat.

* Thuc hién dam béao yéu cdu vé CSVC cho cham sc ban tru.

- Hé théng cung cép nudc, hé théng nudc thai.

- Khu vuc bép néu, khu vuc nha in, xir ly rac thai.

- Trang thiét bi, dung cu ché bién thuc phém

3. Thue hién t6t quy trinh ban tra:

- Thuc hién déy du céc loai hd so s6 sach theo quy dinh , ndi dung cac loai so phai
duoc cap nhat thuong xuyén theo ngay, day du thong tin

- Hé théng céc loai sb.

+ Sb theo dai hoc sinh ban trd hang ngay.

+ S téng hop hoc sinh @n ban tra.

+ S4 téng hop thu tién an béan tr.

+ 86 quy.

- Két hop véi cong ty Phung Kiéu x4y dung thuc don theo mua, theo tuin cu thé.
Pam bao mdi bita n c6 du thanh phan dinh dudng, can ddi giita céc chat sinh ning
luong, ty 16 chét dam, chét béo dong vat va thuc vat.

- Thuc hién dam bao cac quy trinh:

+ Giao nhan thuc phdm: Thuc phim phai duoc ky cam két véi nha cung cap, phai
rd nguén géc, khong str dung thuce pham 6i, thiu, thue pham da qua ché bién sin...
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o diing quy trinh, khong dé 14n dung cu ché bién

+ Che bién thire dn, Ché bien the
ai sir dung gang

thire an séng véi dung cu ché bién thirc @n chin, nhan vién ché bién ph
tay, khau trang... ; £

+ Chia khdu phan an: chia dam bao du s lugng, khong dé thire an da duge ché
bién qua thoi gian quy dinh méi cho hoc sinh an.

- Thue hién ding thoi gian ban tru tai truong. g d

- Thue hién luu mau thire an theo quy trinh, s6 lugng c6 giay niém phong va chit
ki ctia nhan vién y té.

- Cong khai thuc don véi cha me hoc sinh. ‘

- Thuc hién dam bao VSATTP (Theo luat ATTP s 55/2010-tai diéu 28,29,30)

IV. Phéan cong nhiém vu cho cac thanh vién.

1. Péi véi BGH:

1.1 P/c Nguyén Thi Huong - Bi thu Chi bg- Hi¢u truéng nha truong

- Chi dao va phu trach chung cong tac ban tru.

- Tham muu véi cac cap chinh quyén, Ban dai dién CMHS, dé phdi hop td chic
cong tac bén tru.

- Ban hanh Quyét dinh t6 cham séc ban tri, Quyét dinh chi tra cac khoan lién
quan dén cong tac ban tra.

- Ky hop ddng véi don vi phdi hop 1a cong ty bép an Phung Kiéu.

- Truc tiép duyét khau phan an trua ciia hoc sinh theo timg tudn véi bép an

- Kiém tra hoat dong ban trti ctia timg bd phan.

- Truc theo ddi cac hoat dong né nép an, ngu clia cac nhém ban tra trong theo lich
truc cuia BGH

1.2. P/c Nguyén Khinh Loan

- Lén ké hoach chuyén mén, lich day cho céc 16p dé bd phan ban tr thuc hién
nhiém vu chdm séc an, nghi trua cho hoc sinh ¢6 nguyén vong ban tra, kiém tra don
dbc cong tac an ban tru.

- Giadm sat viéc cham s6c ban tra cta gido vién, nhan vién.

- Tryc theo ddi céc hoat dong né nép an, ngui cua ce nhém ban tra trong theo lich
truc cua Ban giam hi¢u

1.3 B/c Lé Thi Pong

- Lén ké hoach t6 chirc thyc hién kiém tra don déc cong tac dn ban tra (in, ngu
cua hoc sinh).

- Phan cong gido vién, nhan vién phu trach trong trua cho cac phong.
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- Kiém tra dot xudt va thuong xuyén hang thang cong tac VSATTP ctia bép 4n va
ve V¢ sinh phong nghi cua hoc sinh.

- Tham muu véi Hiéu trudng va by phan ké toan mua bd sung trang thiét bi phu
vu ban tru.

- Gidm st viée cham séc ban trii ctia gido vién, nhan vién.

- Truc theo ddi cac hoat dong né nép n, ngu ctia cdc nhém ban tri trong theo lich
truc cua Ban giam hiéu.

2. Céc d/c phu trach cong tac ban tri:

2.1. P/c Lé Tuyét Mai - nhén vién ké toan nha truong

- Phu trach cong viée quan ly sé sach thudc linh vire ké toan quan ly

- Tham muu véi Hiéu truong ky hop ddng véi cac nha cung cép thuc pham c6
chting nhén dang ki kinhh doanh, chiing nhén dam bao an toan thuc pham.

- Theo dai, d& xuat tham muu véi Hiéu truong vé cdng tac thu chi cdc khoan lién
quan dén cong tac ban tra.

- Nhap, xuét hoa don thu, chi.

- Phu trach hd so ban tra, quyét toan thu, chi cac khoan lién quan dén ban trt.

2.2. Pong chi Pd Thi Thanh Ti - TS truéng t chiim séc ban tri, nhin vién y

I3
A

te:

- Phu trach si s6 hoc sinh an cu thé ting 16p. Theo doi s6 luogng hoc sinh @n ban
trt hang ngay. Téng hop va béo si s6 hoc sinh #n trua hang ngay cho bd phan bép an.

- Chiu tréch nhiém téng hop s8 lugng dang ky ban trd, phan cong don doc viée
trong ngu trua cho cac phong. Piéu chuyén hoc sinh giita cic phong cho hop ly. Kiém
tra viéc thuc hién né nép cong tac chiam séc ngl, nghi trua cta hoc sinh.

- B4o c4o véi Ban giam hiéu truc céc viéc bat thuong xay ra trong cac budi trong
ban tri. (néu cd).

- Hang sang, dén bép an kiém tra viéc giao nhan thuc phdm ctia nha bép.

- Téng hop suit an tir cac d/c GVCN cac 16p.

- Truc tiép nhan suét an hang ngay tir nha bép theo don vi 16p.

- Chiu tréch nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢n VSATTP, chit lugng bita in

cho HS ban tra. Két hop cing BGH kiém tra dot Xudt va thudong xuyén hang thang cong
tac VSATTP cuia bép an va vé vé sinh phong nghi ctia hoc sinh.
- Thuc hién sy chi dao cia BGH trong vi¢c cham soc an, nghi trua cia hoc sinh .
- Ky sb kiém thuc 3 budce va luu mau thire an theo quy dinh.
- Luu mau thirc 4n theo quy dinh.




2.3. Nhoém chim séc ban tra
Phéan ¢ong gido vién, nhan vién trong trua & cac phong ngu trua cua hoc sinh
ban tri. Dy kién sé phong ban tri va phan cong gido vién, nhan vién tréng cac phong.

STT Tén phong Tén nguoi trong Hocsinh |~ Ghi chi |
2 (65 Trinh Quy Vinh Nam 6,7
3 (57 D6 Truong Giang Nam 6,7
4 DI Nguyén Thi Viét Ha Nix 6,7
5 D2 Nguyén Tuin Dat Nam 6,7
6 D4 Cao Thi Thu Nir 6, 7 J
7 D5 Nguyén Thi Nji Nir 6, 7 J

* Nhiém vu ctia nhom cham séc ban tra

Cung cip s6 dién thoai cho phu huynh hoc sinh ban trti ctia 16p minh.

Béo kip thoi nhitng thay ddi lién quan dén ban tri ctia 16p cho Ban gidm hiéu.
Hop tac v6i GVCN, GV céc bd mon ciia 16p dé thudn loi cho viéc theo doi si s6

an cua l6p.

- Khong cho hoc sinh tu y bdo nghi an ban tri (Phu huynh bao)

- Hang ngay khi hoc sinh vao phong nghi trura, nguoi phu trach trong trua phai co
nhiém vu diém danh s6 hoc sinh c6 trong phong so véi s6 si s6 an ban tra cia ngay hom
dé. Néu thiéu hoc sinh nao phai thong bao t6i GVCN, sau d6 thong bao vé cho phu
huynh dé nim bit tinh hinh va bio lai cho BGH. .

- Nhéc nhé hoc sinh ¢6 ¥ thirc chép hanh néi quy vé thoi gian va né nép an nghi,
y thirc giir vé sinh chung.

- Gido vién, nhan vién lam nhiém vu trong trua néu nghi phai bdo cao BGH, trong
qua trinh tréng nghi trua c6 su cb gi dac biét phai kip thoi béo ngay cho BGH.

* Gido vién chim séc ban tri huéng din hoc sinh thue hién 5t cac Noi quy
phong in, Noi quy phong ngii (D4 dwge niém yét & cac phong theo ding quy dinh
ciia nha trudng.

3. Pbi v6i bo phin bép dn;
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- Thue hién cung cap khéu phén an theo dung thoa thuan voi nha truong.

- Dam bao vé sinh an toan thuc plnm
- Xay dung thuc don theo mua, theo tuan cu thé, dam bao khau phan an cua HS

6 du chit dinh dudng, can déi giira céc chét sinh nang lugng ty 1¢ dam, chét béo dau

an thye vat va dong vat.

- Thue hién dam bao cac quy trinh:

+ Giao nhén thuc pham Thuc pham phai dugc ky cam két voi nha cung cap,
rd nouon goc khéng st dung thuc pham 0i thiu, thuc pham da qua ché bién san..

+ Ché bién thirc an: Ché bién thirc an ding quy trinh, khong dé 1an dung cu che
bién thire 4n séng v6i dung cu ché bién thirc dn chin, nhan vién ché bién phai str dung

phai

gang tay, khau trang... ‘
+ Chia khau phan in: Chia dam bao di s6 luong, khong d8 thirc an da dugc ché .

bién qua thoi gian quy dinh méi cho HS an.. o
4. Pbi véi phu huynh hoc sinh ¢6 nhu ciu cho con in ban tri 1K

- Phu huynh ¢6 nhu cdu cho con an va nghi trua tai truong phai lam don theo miu
cua truong va ndp don dang ky vé bo phan chdm séc ban tri.

- Phu huynh nép tién an hang thang vao khung thoi gian tir ngay 05 dén ngay 10
hang thang.

- Hoc sinh khéng c6 nhu cau an trua clia ngdy hom sau thi Phu huynh hoc sinh
phai bao cdo cho c6 phu tréch ban trii 1a ¢ Lai Thuy Dung vao ngay hdm truge (hoac
trude 7h00 sang hom nghi). Néu phu huynh hoc sinh khdng béo, nha trudng van tinh
suat an binh thuong.

5. P6i véi bo phin lam vé sinh:

- C6 trach nhiém vé sinh sach s€ khu vuc hanh lang phong an nghi trua.

- C6 trach nhiém kiém dém s lugng chan, gdi khi giao va nhan cho b phan giat
1a chan gbi theo ké hoach chdm séc ban tri ctia nha truong

6. Bao vé:

- Cé trach nhiém bao vé tai san chung cta nha truong.

- Bao dam an ninh an toan truong hoc.

V. THU CHI BAN TRU.

1. Thu mua sim, bd sung co sO vat chat: 133.000d/1 hs/nam.

2. Thu cham séc¢ bén tru: 235.000d/hs/thang

(Chi tra theo k& hoach thu chi ndm hoc 2025- 2026)
3. Tién an: thu theo thoa thuan: 35.000 &/ HS/ sudt an/ ngay.
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thong bao dé phu huynh hoc sinh biét va thuce hién.

A REEN -
V. Ke hoach cuy the tirng thang:

Thang/
Nam

Noi dung cong vi¢e

9/2025

- Phat don dang ky ban tra, thu
don ctia phu huynh cho con an
ban tru tai truong.

- Chuén bj co s¢ vat chét ( cac
phong nghi trua cho hoc sinh
bén tra, kiém tra dung cu lam
bép)

- Kham strc khoé dinh ki cho
GV, nhén vién quan ly va chdm
s6c ban tra

- Lao dong vé sinh khu vuc
bép nu an, nha n. Phong nghi
trua

- Duyét don xin ¢ ban tru,
phan cdng gido vién cham soc
ban tra.

- Phan cong va chi dao gido
vién lam tdt cong tac ban tru.

- Hop t6 ban trd phén cong
trach nhiém cho ting thanh
vién

- Niém yét danh sach Hs an,
nghi trua tai phong nghi cua
HS, ndi quy nha an,ndi quy
phong ngu trua

- Hop d("ing giat chan, chiéu,
gbi ciia HS.

———

Nguoi thue hién

chu

- GVCN, PHHS

-BGH, GV cham so6c ban
tra
- Ban lao cong, bo phéan

bép an

- Ban giam hiéu, GV,
nhan vién tham gia cong
tac chdm soc ban tra

B0 phan bép an, lao cong.

- BGH

- BGH

-BGH, GV

- BGH, Giao vién cham
soc ban tru

- Gido vién cham séc ban
tra

-BGH, KT, GV cham séc¢
ban tra, by phan giat 1a

inh phi theo van ban chi dao mdi, nha Truong s€

Ghi
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- On dinh va duy tri nén nep

an, ¢, sinh hoat va hoc tap cua
hoc sinh ban tru.

- Hoan thién hd so ban tri nop
Phong gido duc theo quy dinh.
- Kiém tra cong tac ATTP va
vé sinh khu nghi trua cua hs
ban tra

- Thuc hién chi tra ding, du
ché do cho bo phan cham soc
ban tra theo quy dinh.

- Hop déng giat chan, chiéu,
gbi ciia HS

- Gi4o vién, nhan vién
chiam soc ban tri

- BGH, Y té, Gido vién,
nhan vién chiam soc ban
tra

- BGH, Ké toan, GVCN

- BGH, Y té, Gido vién,
nhan vién chiam soc ban
tra

- BGH, Ké toan, Thu quy-

BGH, KT, GV chiam soc
ban tra, bd phéan giat la

1172025

- Tiép tuc chi dao gido vién,
nhan vién lam t6t cong tac ban
tra.

- Duy tri nén nép an, 6, sinh
hoat va hoc tap cua hoc sinh
ban tra.

- Kiém tra thudong xuyén bép
an va cac phong nghi trua

- Thuc hién chi tra ding, du
ché d6 cho bo phan chim séc
ban tra theo quy dinh

- Hop déng giat chan, chiéu,
gbi ciia HS

- BGH

- Gi4o vién chim soc ban
trd, hoc sinh.

- BGH

- BGH Ké toan, Thu quy

-BGH, KT, GV cham soc
bén trt, bg phan giat la

12/2025

- Tiép tuc chi dao gido vién,
nhan vién lam tét cong tic ban
tra.

- Duy tri nén nép an, ¢, sinh
hoat va hoc tap cta hoc sinh
bén tra.

- Kiém tra noi an, & va sinh
hoat cta hoc sinh ban tra.

- Ban Giam hiéu.
- Gido vién cham séc ban
tra, hoc sinh.

- Ban Giédm higu, y té.

-BGH, Y té
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- Kiém tra cong tac ATTP va
vé sinh khu nghi trua cta hs
ban tra

- Thue hién chi tra dung, du
ché do cho bd phan chidm soc
ban tra theo quy dinh

- Hop dong giit chiin, chiéu,
gbi ciia HS

BGH Ké toan, Thu quy

-BGH, KT, GV cham soc
ban tra, by phan giat la

- Duy tri nén nép an, O, sinh
hoat va ctia hoc sinh ban tra.
tra.

- Kiém tra cong tic ATTP va
vé sinh khu nghi trua cta hs

- Gi4o vién cham soc ban
tra, hoc sinh.

-BGH, Y té

01/2026 | ban tra - BGH Ké toan, Thu quy
- Thuc hién chi tra ding, du
ché d6 cho bd phan cham soc
bén tri theo quy dinh -BGH, KT, GV cham soc
- Hop dong giit chin, chiéu, |ban tra, b phan gidt la
gbi ciia HS
- Tiép tuc chi dao gido vién, | - Ban gidm hiéu.
nhan vién lam tt cong tac ban '
; : . - Lao cong, GV cham s6c
o bén tri, bd phin nha bé
- Vé sinh phong nghi trua, nha BRI P 3 P>
2 % " h ¥ hoc sinh ban tra.
bép, nha an trude khi nghi tét
- Tiép nhan hoc sinh sau thoi Fas A LI L
02/2026 - Gido vién cham soc ban

gian nghi Tét.

- Duy tri nén nép in, g, sinh
hoat va hoc tap cua hoc sinh
bén tra.

- Kiém tra cong tic ATTP va
vé sinh khu nghi trua cua hs
ban tra

tra.
- GV quan sinh, HS.

-BGH, y té

- BGH Ké toan, Thu quy
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- Thuc hién chi tra ding, du
ché do cho bo phan cham soc
ban tra theo quy dinh

- Hop dong giat chin, chiéu,
g6i ciia HS

-BGH, KT, GV cham soc
ban tri, bo phan giat la

- Tiép tuc chi dao gido vién,
nhan vién lam tét cong tac bén
tru.

- Duy tri nén nép an, 0, sinh
hoat va hoc tap cta hoc sinh
ban tra.

- Kiém tra cong tac cham séc
ban trt cua gido vién va noi an,
0, sinh hoat, hoc tdp cua hoc
sinh bén tru.

- Hop dong véi by phin gidt
la chin, gbi, chiéu cia cic
phong ngu trua cia HS

- Kiém tra cong tac ATTP va
vé sinh khu nghi trua cua hs
ban tra

- Thuc hién chi tra ding, du
ché do cho bo phan cham séc
ban tra theo quy dinh

- Ban Giam hiéu.

- Gi4o vién cham soc ban
tra, hoc sinh.

- Ban Giam hiéu,

- Ban giam hiéu, Y té hoc
duong.

- BGH,P/c GV cham sé6c
ban tra, bd phan giat la
-BGH, Y té,

- BGH K& toan, Thu quy

4/2026

- Tiép tuc chi dao gido vién,
nhan vién lam tt cong tac ban
tra.

- Duy tri nén nép an, &, sinh
hoat va hoc tap cua hoc sinh
bén tru.

- Kiém tra cong tac quan sinh
cua gido vién va noi an, 9, sinh
hoat, hoc tap cua hoc sinh ban

tra.

- Ban Giam hiéu.

- Gido vién cham soc ban
tra, hoc sinh.

- BGH

-BGH, Y té, D/c

- BGH Ké toan, Thu quy

o
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- Kiém tra cong tac ATTP va
vé sinh khu nghi trua cia hs
ban tra

- Thuc hién chi tra dang, du
ché dd cho b phan cham soc
ban tra theo quy dinh

- Hop dong giat chan, chiéu,
gbi cua HS

- BGH, KT, GV chdm s6¢
ban tru, bo phan giat la

572026

- Hop ddng véi b phin gidt
la chian, gbi, chiéu cia cic
phong ngu truwa cia HS daé
niém phong.

- Vé sinh sach s& khu bép, nha
an, phong ngu trua cia hoc
sinh ban tra

- Ban giao co so vit chat
phong ban tri va tién hanh

- BGH, KT, GV cham s6c
ban trd, bo phan gidt l1a

- Lao cong, GV cham séc
ban trd, bd phan nha bép,
hoc sinh ban tra. i

- BGH, Gido vién cham
séc ban tri, Bao vé - Ban
giam hiéu, gido vién chu
nhiém.

niém phong.

Trén day la ké hoach cong tac ban trd, Ban giam hiéu nha truong yéu cau cac bd
phan lién quan thuc hién nghiém tic. Néu ¢6 sur diéu chinh ké hoach, Ban giam hiéu nha
truong s€ co thong bao bang van ban. Trong qué trinh thuc hién néu c6 van dé phat sinh,
dé xut diéu chinh ké hoach cho pht hop véi tinh hinh thuc té ctia nha truong, béo céo
kip thoi vé déng chi Nguyén Thi Huong - Hiéu trudng dé phdi hop giai quyét, ngoai ra
cac b phan cén cir vao cac ké hoach riéng ctia timg bd phan da dugc phé duyét dé thuc
hién nhiém vu./.

Noi nhin: )

- UBND Phuong (de b/c)'; 3 )
- Céc b phéan Ban tri, ké todn, Y té...(dé t/h);
- Luu: VT.

HIEU TRUONG




